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Tabelas de Entrega — PGD 2.0

Area: Extensao

o Atividade do Complexi- Titulo da Entrega S e Modalidade
N Processo - Possiveis entregas parciais Subtarefas da entrega
processo dade (principal) de trabalho
Reunides internas de planejamento dos editais dos
Programas de Bolsas de Extensdo realizadas
Estudo de dados orcamentarios e legais do-s editais « Realizacdio reunides de planejamento
dos Programas de Bolsas de Extensdo realizado « Elaboragio de Cronograma
Elaboragio e Minuta~s dos Editais dos Programas de Bolsas de * iﬁ:ﬁi‘g gZdznseXO aos editais
publicizagao dos L AL Extensdo elaboradas Criaggo de Formularios de inscri¢oes Teletrabalho/
01 editais dos Alta de Bolsa de Extensio Processo dos editais dos Programas de Bolsas de §a0 ¢ ~ ¢ .
. ~ " o « Preparagio de documentagdo de recurso Presencial
Programas de publicados Extensdo aberto e encaminhado para analise ~ . s
Tk ~ « Elaboracdo das minutas dos Editais
Bolsas de juridica e aprovacdo . . -
Extensi — . « Encaminhamento das minutas dos Editais
Xtensao Formuldrios de inscrigdes dos Programas de Bolsas | . Divulgagdo dos Editais
de Extensdo elaborados « Tramitagdo do processo
Editais dos Programas de Bolsas de Extensdo
publicados nos canais oficiais de comunicagdo da
instituicao
Reunides internas de planejamento de
acompzlnhamf_:nto dos Programas de Bolsas de « Realizagdo reunides de planejamento
Programas Extensio realizadas « Analise dados
de Bolsas de Conferéncia e Validagdo de projetos inscritos « Homologac@o de etapas dos Editais
Extensdo realizados e Desenvolvimento das etapas de trabalho da
Sele¢do de Comissao Avaliadora para os projetos Comlsfao Avaliadora dos projetos de bolsa de
.. extensao
dos Editais . L.
« Criagdo de Formularios
Inscrigo e Formulérios de acompanhamento dos Programas de | « Distribui¢@o de bolsas, de acordo com os Editais
acompanhamento Bolsas de Extensdo elaborados « Divulgagio de etapas dos Editais
Acompanhamento dos LS . o
dos Programas de o] « Criagdo de documentos oriundos dos Editais
Editais dos Programas . . . ~ Teletrabalho/
02 Bolsas de Alta ~ Ranqueamento de notas dos projetos realizados « Conferéncia de documentagao .
~ de Bolsa de Extensio . C Presencial
Extensdo de todos realizado — _ o Abertura e tramita¢do de processos de solicitacao
os campi do Publicagdo de etapas de editais para mensal de pagamento das bolsas de extensio
Cefet/RJ acompanhamento dos Programas de Bolsas de « Controle de frequéncia de bolsistas da Unidade
Extensdo Maracani
Divulgacdo dos resultados de bolsas de extensdo « Consolidagdo das planilhas de pagamento
feitos « Confecgao de Oficio sobre consolidado mensal
o Comunicagdes permanentes com os coordenadores
Consolidado de extensdo enviado dos projetos
« Encerramento do processo no final da vigéncia dos
Relatérios de acompanhamento dos Programas de Editais
Bolsas de Extensdo gerados
Inscrigéo e Avaliacio e Reunides internas de planejamento de « Criagdo de formulario Teletrabalho/
03 Alta ~ ~ . i .
acompanhamento acompanhamento das | acompanhamento das a¢des de extensdo realizadas « Analise dados Presencial
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Area: Extensao

o Atividade do Complexi- Titulo da Entrega S e Modalidade
N Processo - Possiveis entregas parciais Subtarefas da entrega
processo dade (principal) de trabalho
das agoes de acoes de Extensao Avaliagdo das atividades de extensdo cadastradas no | e Divulgaggo das a¢des de extensdo aprovadas
extensdo de todos realizados Departamento de Extensdo e Assuntos Comunitarios |  Confecgdo e envio de certificados
as Unidades do (DEAC) realizada « Gestdo do Banco de Avaliadores
Cefet/RJ Formularios de inscrigdes para acompanhamento . Desepvolwmento Qas etapas de trabalho dos
das acdes de extensdo elaborados Avaliadores dos projetos e programas de extensao
— " « Desenvolvimento de etapas referentes a execugéo
Regulamento de Atividades de Extensdo Fluxo dos Projetos ¢ Prograrrr)l as de Extensio Flﬁxo
Continuo publicados nos canais oficiais de Conti
L RS ontinuo
comunicagdo da instituicdo A ~
- - « Conferéncia de documentagdo
Regulamento de P roptos 2l rogramas de E.x_tensao « Analise das entregas de relatorios de projetos
Fluxo _Cont}miio publ_lch?s nos canais oficiais de « Preenchimento de Relatorio de Gestdo — Diretoria
comunicagdo da institui¢do de Extensdo (DIREX)
Preenchimento de relatérios acompanhamento das  Geragdo de relatdrios diversos
agOes de extensdo realizados
Acdes de Reunides internas de planejamento Gestdo do o -~ )
extensio do Laboratério de Inclusdo Digital realizadas * Realizagdo reunioes de planejamento )
Cefet/R) - N o - « Selecgdo de estagidrios para atuagdo no laboratorio
ete Orlentaqoeg aos estaglarlf)s sqb?e o fun_monamento « Treinamentos com estagidrios
do Laboratdrio de Inclusdo Digital realizadas « Geragdo/Atualizagdo de aplicativos de acesso
Atualizagdo de normas de uso do espago do « Criacdo de normas de acesso e permanéncia de
Gestio do Laboratorio de Inclusdo Digital concluidas alunos e servidores ) o
Laboratério de — - — « Geragdo de Relatorios mensais sobre quantitativo
04 Inclusio Dieital Alta Gestio do Laboratoério Cr1aga~o de meios de acesso ao Laboratorio de de usudrios Teletrabalho/
da Uni da(%e de Inclusdo Digital feita | [nclusdo Digital realizados o Monitoramento ~ de  funcionamento  dos | Presencial
Maracani Relatorios de Gestdo do Laboratorio de Incluséo computadores de hardware

Digital gerados

Monitoramento das condigdes dos equipamentos do
Laboratorio de Inclusdo Digital realizados

Verificagdo das condigdes de infraestrutura e
funcionamento do espago do Laboratorio de
Inclusdo Digital

« Monitoramento de funcionamento dos
computadores de software e rede

« Abertura e controle de chamados para manutengao
especifica de computadores

e Cessdo do espaco para realizacdo de atividades
académicas e administrativas
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Area: Extensao

o Atividade do Complexi- Titulo da Entrega P Ve Modalidade
N Processo 20 Possiveis entregas parciais Subtarefas da entrega
processo dade (principal) de trabalho
Reunides internas de planejamento da Semana de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (Sepex) realizadas .
> Fesqu x (Sepex) z e Obtencdo do tema e data da Semana Nacional de
Estudo de dados orgamentarios ¢ legais da Semana de Tecnologia
Ensino, Pesquisa e Extensdo (Sepex) realizado « Solicitagdo de confecgdo de artes ao setor de Programagéo
Instruc@o dos processos da Semana de Ensino, Pesquisa Vlsuf‘ll d? Cefet/RJw . .
B () ke « Realizacdo de reunides internas de planejamento
Elaboracio de « Estudos de dados orcamentarios e legais
rocessi)s de Preenchimento de formularios da Semana de Ensino, « Analise de Dados
pcompras o Processo de itens da Pesquisa e Extensdo (Sepex) realizados « Pesquisas de materiais e empresas
05 locagdo de itens Alta Semana de Ensino, Processo da Semana de Ensino, Pesquisa e Extensao ¢ Pizsrels:grsng:?onsiilod:ggglier:ss para instrugdo de Teletrabalho/
da Semana de Pesquisa e Extensao (Sepex) aberto ’P}rami tacio do Processo ¢ Presencial
. . L]
Ensino, Pesquisa (Sepex) realizados ~ .. ¢ ~ -
¢ Extensio Acompanhamento do Pregdo Eletronico da Semana de o Acompanhamento do Pregdo Eletronico
(Sepex) Ensino, Pesquisa e Extenséo (Sepex) feito « Conferéncia e validagdo dos itens cotados, apos o Pregdo
o Eletronico
Tramita¢do de Notas de Empenhos da Semana de A h d Amites d feccdes d d
B, e 6 B (Sarad) e + Acompanhamento dos tramites das confecges de Atas de
> Registro de Precos e Notas de Empenhos
o Materiais da Semana de Ensino, Pesquisa e Extensdo « Conferéncia das amostras recebidas
Organizagio (Sepex) recebidos « Recebimento dos materiais
da Semana ) - ) ) « Monitoramento da prestagdo de servigo de locacao
de Ensino, Servigo de Locagdo para Semana de Ensino, Pesquisa e
Pesquisa e Extensao (Sepex) realizado
Extensdo Reunides internas de planejamento da Semana de
(Sepex) Ensino, Pesquisa e Extensdo (Sepex) realizadas
Regulamento da Semana de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (Sepex) criado . . .
(Sepex) « Realizagdo reunides de planejamento
Formularios da Semana de Ensino, Pesquisa e Extensdo | « Criagdo de minuta do Regulamento
(Sepex) elaborados « Criagdo de Formularios
Organizagdo do L Divulgagéo das Etapas da Semana de Ensino, Pesquisa | * D?ﬁnlgﬁci de Layout Estandes
Evento Semana Realiza¢do da Semana | ¢ Exiensio (Sepex) nos canais oficiais de comunicagdo | * Divulgacdo Etapas da Sepex
06 de Ensino Alta de Ensino, Pesquisa e | 4 instituicio « Interagdo com outros setores Teletrabalho/
. Extensio (Sepex) ~ . « Desenvolvimento de etapas da Sepex Presencial
Pesquisa e Interagdo com outros setores para Semana de Ensino,

Extensao (Sepex)

concluida

Pesquisa e Extensao (Sepex) concluida

Desenvolvimento de etapas da Semana de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Sepex)

Confeccao e envio de certificados da Semana de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (Sepex)

Relatorios gerados da Semana de Ensino, Pesquisa e
Extensao (Sepex)

« Orientar equipes de apoio

« Criagdo de arquivo de Premiacdo
o Organizar Cerimonias

« Confecgao e envio de certificados
« Relatorios gerados
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Area: Extensao

o Atividade do Complexi- Titulo da Entrega P Ve Modalidade
N Processo 20 Possiveis entregas parciais Subtarefas da entrega
processo dade (principal) de trabalho
Interagdo com 6rgaos externos ou com outros setores « Expansao das A¢des de Extensdo e Assisténcia Estudantil
Participacio nos da institui¢do para consolidagdo das politicas de o Atas de reunido, Relatorios, pareceres, documentos
Participacgdo e espacos e foruns de extensdo e assisténcia estudantil realizada encaminhados
07 atuagdo nos Média consolidacao das Articulagdo com os Foruns de Extensdo e Assisténcia « Participaco nos encontros regionais e/ou nacionais Teletrabalho/
Participacio diferentes espagos politicas de extensdao e | Estudantil realizada « Participacdo nas reunides extraordinarias para deliberagio Presencial
em ap 6§s e foruns assisténcia estudantil | Participagdo nos encontros e reunides extraordinérias sobre pautas importantes
| Smagoes concluidas para consolidagdo das politicas de extensdo e « Relatérios gerados
institucionais o . . s . -
~ assisténcia estudantil realizadas « Participacdo de atividades de capacitagio
da Extensdo ~ — - = . - po
C Coordenacdo de atividades e projetos de extensdo « Atividade e/ou projeto de Extensdo
Participagdo em Bl < X iy =
. Participacio nas desenvolvidas « Realizaco da Atividade de Extensdo
atividades e 1 . . . P - ~— : : - Y . ~ Teletrabalho/
08 roietos de Meédia atividades e projetos Atuagdo e articulagdo junto a comunidade interna e « Realizacdo do projeto de extensdo Presencial
pE thensﬁo de extensdo concluida | externa para atividades e projetos de extensdo « Reunido para organizagdo da agdo
concluidas « Relatérios gerados
Gestao de midias sociais para promog¢ao da « Divulgagdo do cardapio e outras informagdes na pagina
alimentacdo escolar realizada do restaurante estudantil
Atividades de educagdo alimentar e nutricional para o Acompanhamento da divulgacdo de publicagdes e atos
alunos executadas normativos de 6rgdos de governo e agéncias de fomento
Acompanhamento do estado nutricional dos alunos « Alimentagdo de dados, consultas ou gestdo de usudrios no
concluido sistema de acesso ao Restaurante Estudantil
Gestio de usuérios do restaurante estudantil realizado » Elaboragdo do ETP (Estudo Técnico Preliminar)
Assessoria as Uneds para promogio da alimentaco « Elaboracdo de mapa de risco e de termo de referéncia
escolar concluida « Acesso e monitoramento ao sistema de chamados
Compra de materiais e equipamentos subsidiarios a . Acgrppanhamento de Processos ) ) 3
logistica de fornecimento de refeigdes realizado « Andlise e estudo de legislacdes, portarias, orientagdes ou
Consolidagio de dados da alimentagdo escolar de todas processos o o
e mnekrles realidh « Assessoramento as diregdes e departamentos/geréncias
Gestdo e Acdes de gestao e « Estabelecer relagdes e articulagdes com outros setores
09 Allénen;cacao prlqmocao ~da Alta ; pro:nogao dal Medicio de resultados do Restaurante Estudantil por sara obdle}fenvolwmento e aperfeigoamento dos processos T;letraba?h]o/
scolar alimentagdo alimentag#o escolar meio da avaliacdo das condicdes estruturais preenchido e traba 0 em comum o resencia
escolar concluidas e Organizacdo e resposta a solicitagdes de dados

Pesquisa de satisfagdo do publico usuario do
Restaurante Estudantil concluida

Faturamento de valores totais do Restaurante
Estudantil concluido

Comprovantes das GRUs pagas do Restaurante
Estudantil enviados

institucionais

Participagdo em atividades de capacitagdo

Prestagdo de subsidios as demandas da Ouvidoria, da

Auditoria Interna e de outros setores internos

Produgdo ou edi¢do de informativos, tutoriais, politicas,

cartilhas, manuais, guias e outros documentos

institucionaisProducao, revisdo, edigdo e

encaminhamento de documentos institucionais (nota

técnica, nota informativa, planilhas, apresentagdes,

relatorio, ata, oficio)

o Atendimento ao publico interno ou externo, com
prestagao de esclarecimentos e  orientacdes
eletronicamente ou presencialmente
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Area: Extensao

o Atividade do Complexi- Titulo da Entrega A Ve Modalidade
N Processo 20 Possiveis entregas parciais Subtarefas da entrega
processo dade (principal) de trabalho
Reunides internas de planejamento do Projeto Pré- « Realizagdo de reunides de planejamento e definigdo dos
Técnico Social realizadas objetivos, do publico-alvo e dos recursos necessarios
Minuta do Edital do Projeto Pré-Técnico Social « Elaboracdo de Cronograma do Edital
Elaboragdo e elaborada ¢ Criagdo de anexo (Criagdo de termo de compromisso dos
10 publicizagdo do Alta Edital do Pré-Técnico | Processo do Edital do Projeto Pré-Técnico Social pais ou responsaveis) aos editais Teletrabalho/
edital do Projeto Social Cefet/RJ aberto e encaminhado para analise juridica e aprovag¢éo | e« Analise dados Presencial
) p J p
Pré-Técnico Elaboragdo de documentos referentes ao edital do « Elaboragdo da minuta do Edital
Social Cefet/RJ Projeto Pré-Técnico Social concluida « Encaminhamento da minuta do Edital
Edital do Projeto Pré-Técnico Social publicado nos « Divulgagdo do Edital
canais oficiais de comunicagdo da instituicdo
Reunides internas de planejamento da Execugao do
Edital Projeto Pré-Técnico Social realizadas
Inser¢ao do edital do Projeto Pré-Técnico Social no L N . .
sistema de inscricdes (institucional, SGC) feita . Rqahzagao reunides de planejamento para execugdo do
Acompanhamento das inscri¢des realizadas no edital Ie_ldltal ) 50 d do Edital
do Projeto Pré-Técnico Social concluido * Domo Oglaﬁ_?ao e etzpas 0 1tad valho d .
Constitui¢@o da equipe responsavel pelo processo * Desenvo vimento das etapas de trabatho a cquipe
Acompanhamento : : gy : : responsavel do processo seletivo via sorteio eletronico
d 50 d Acompanhamento da | seletivo do Projeto Pré-Técnico Social realizado por Divuleacio das et do Edital
Projeto Pré- a execugao do Execucio do Edital sorteio eletrdnico realizada ¢ tvuigacao das ctapas co bdital . Teletrabalho/
11 Ay Edital do Projeto Alta . R T Ree] po : A T o Conferéncia e validagdo das inscrigdes realizadas no .
Técnico Pré-Técnico Projeto Pré-Técnico Elaboragao de documentos do Projeto Pré-Técnico Edital Presencial
Social Social Cefet/RJ RELR G2 GO Boctalihinalizady Divulgacdo dos resultados nos canais oficiais de
Cefet/RJ Publicacfio de etapas do edital do Projeto Pré-Técnico £agao0 da instituica
Social realizada comunicagao da mstltul(;::}o A
Divaleacio d Ttados do Proreto Pre-Téom « Criagdo de documentos vinculados ao Edital
S v {gacaol 0; SRR 6D MG S 0 il e o Conferéncia de documentacdo apresentada pelos
OCI% COLC U1 T - — candidatos
Matricula dos candidatos do Projeto Pré-Técnico
Social sorteados efetuada
Relatérios do Projeto Pré-Técnico Social gerados
Reunides internas de planejamento e acompanhamento | * Realizagdo de reunides planejamento e acompanhamento
da Execugdo do Projeto Pré-Técnico Social realizadas com a Coordenagdo do projeto e professores voluntarios
Organizacio de cronogramas da Execucio do Projeto » Organizagao do cronograma de aulas e simulados
Acompanhamento Pré-Técnico Social realizada « Organizagdo dos contel_ldos ministrados em parceria com
da efecu 30 do Acompanhamento da ) —acio d 2dos da E 30 do Proi os professores voluntarios
12 Proie togPré— Alta Execucio do Projeto P r,ga}lfl,l 7agao SOS.C;)I;.teul.OS d a Execugao do Projeto « Organizagdo do material didatico utilizado Teletrabalho/
) Pré-Técnico Social fe- 1 Cenico soclal inatizaca o Acompanhamento didrio das aulas regulares Presencial

Técnico Social
Cefet/R]

realizado

Preparagdo de recursos pedagogicos da Execugdo do
Projeto Pré-Técnico Social concluida

Acompanhamento pedagdgico da Execug@o do Projeto
Pré-Técnico Social finalizado

« Atendimento pedagogico aos alunos vinculados
Orientagdo aos alunos sobre as inscrigdes no processo
seletivo do Cefet/RJ

Interagdo com pais e responsaveis: reunido de
acolhimento ¢ atendimento em fluxo continuo
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